Grupa PFR
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Informujemy, ze w dniu 12.06.2025 r. dokonano zmian w Regulaminie rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie ,,Akademia HR — dostosuj firme do wymagan jutra”
FERS.01.03-IP.09-0047/23 w postaci:

Zmiana w tresci Regulaminu - polegajgca na uzupetnieniu zapisu dotyczacego
wymaganych dokumentéw na etapie realizacji

z

§7

Procedura udzielania wsparcia

ust 20. pkt 3)

oswiadczenie o wniesieniu wktadu w postaci wynagrodzen uczestnikow szkolen, ktérego

wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu (jesli dotyczy);

na

§7

Procedura udzielania wsparcia

ust 20. pkt 3)

oswiadczenie o wniesieniu wktadu w postaci wynagrodzen uczestnikow szkolen, ktérego

wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu wraz z zestawieniem wydatkéw dot.
wynagrodzen, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 9.1. Do niniejszego oswiadczenia
konieczne jest zatgczenie listy ptac, ewidencji czasu pracy pracownika delegowanego do
Projektu potwierdzajgcego szczegotowo godziny, wymiar i czas pracy oraz potwierdzenia
zaptaty poszczegolnych sktadnikdw wynagrodzenia, przy czym oswiadczenie to powinno
pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w szkoleniu,
zawierac sposob wyliczenia wkiadu, a takze wyraznie wskazywac jego wysokosé. Jesli
zaistnieje potrzeba Operator moze poprosi¢ o przedstawienie innych dokumentéw
potwierdzajgcych poniesiony wkiad. (jesli dotyczy);

Zmiana w tresci Regulaminu

z

§8
Wktad wtasny przedsiebiorcy
ust. 4
W nastepujgcych przypadkach jedyng dopuszczalng formg wniesienia wkfadu
przedsiebiorcy jest wktad w postaci optaty:
1) ustuga rozwojowa w formie szkolen realizowanych poza godzinami pracy
uczestnikow;
2) ustuga rozwojowa w formie doradztwa.

na
§8

Wktad wiasny przedsiebiorcy

ust. 4

W nastepujgcych przypadkach jedyng dopuszczalng formg wniesienia wktadu

przedsiebiorcy jest wktad w postaci optaty:
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1) ustuga rozwojowa w formie szkolen realizowanych poza godzinami pracy
uczestnikow;

2) ustuga rozwojowa w formie doradztwa

3) w przypadku uczestnika projektu, ktérego wynagrodzenie jest dofinansowane z
PFRON lub/oraz z innych srodkéw publicznych krajowych, zagranicznych czy
miedzynarodowych,

4) w przypadku wiasciciela lub wspdlnika nie pobierajgcego wynagrodzenia z tytutu
umowy o prace.

Zmiana w tresci Regulaminu

z

§8
Wkiad wiasny przedsiebiorcy
ust. 7

W przypadku wnoszenia wkfadu wtasnego przedsiebiorcy w formie wynagrodzen
uczestnikéw ustug szkoleniowych, kwalifikowane jest wynagrodzenie brutto oraz
koszty ponoszone przez Przedsiebiorce zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
krajowego, w szczegodlnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych
programach emerytalnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 556), wptaty dokonywane przez
pracodawce zgodnie z ustawg dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 427).

na

§8

Wktad wiasny przedsiebiorcy

ust. 7

W przypadku wnoszenia wkfadu wtasnego przedsiebiorcy w formie wynagrodzen
uczestnikdéw ustug szkoleniowych, kwalifikowane jest wynagrodzenie brutto oraz
koszty ponoszone przez Przedsiebiorce zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
krajowego, w szczegodlnosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz wydatki ponoszone na Pracowniczy Program
Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych
programach emerytalnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 556), wptaty dokonywane przez
pracodawce zgodnie z ustawg dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 427). Wktad wtasny w wynagrodzeniach
pracownikow moze by¢ wnoszony wytgcznie za czas uczestnictwa tych pracownikéw
w ustudze szkoleniowej w godzinach ich pracy. Oznacza to, ze kwalifikowalne beda
tylko skfadniki faktycznie dotyczace wynagrodzenia za czas obecnosci na zajeciach
(premia czy nagroda czy inne dodatki nie sg w tym przypadku uzasadnione). Za
uczestnictwo w szkoleniach w godzinach nadliczbowych czy w dniach wolnych od
pracy nalezy wnosi¢ wkfad w postaci optaty;
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Zmiana w tresci Regulaminu

z

§8
Wktad wiasny przedsiebiorcy
ust. 12

Wkiad wtasny przedsiebiorcy w formie wynagrodzen bedzie rozliczany na podstawie
oswiadczenia sktadanego przez Przedsiebiorce wraz z listg ptac i potwierdzeniami
zaptaty poszczegdlnych sktadnikow wynagrodzenia, przy czym oswiadczenie to
powinno pozwalac na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w
szkoleniu, zawieraC sposob wyliczenia wktadu, a takze wyraznie wskazywac jego
wysokos¢.

na

§8
Wkiad wiasny przedsiebiorcy
ust. 12

Wktad wiasny przedsiebiorcy w formie wynagrodzen bedzie rozliczany na podstawie
oswiadczenia o wniesieniu wktadu w postaci wynagrodzen uczestnikdw szkolen,
ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu wraz z zestawieniem wydatkow
dot. wynagrodzen, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 9.1. Do niniejszego
oswiadczenia konieczne jest zatgczenie listy ptac, ewidencji czasu pracy pracownika
delegowanego do Projektu potwierdzajgcego szczegotowo godziny, wymiar i czas
pracy oraz potwierdzenia zaptaty poszczegolnych sktadnikbw wynagrodzenia, przy
czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych
uczestnikdw biorgcych udziat w szkoleniu, zawiera¢ sposob wyliczenia wkfadu, a
takze wyraznie wskazywac jego wysokosc¢. Jesli zaistnieje potrzeba Operator moze
poprosi¢ o przedstawienie innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesiony wktad.

Zmiana w tresci Regulaminu

Dodanie ust. 15i ust.16 w § 8

§8
Wktad wiasny przedsiebiorcy

ust. 15 Uczestnik projektu z wyzszym wynagrodzeniem moze wnies¢ ,brakujgce”
wynagrodzenie za uczestnika projektu, ktorego wktad bedzie nizszy niz wymagany.
Nie ma mozliwosci wnoszenia wkfadu w wynagrodzeniach za uczestnikéw
nieuprawnionych do wnoszenia wktadu w wynagrodzeniach wymienionych w ust. 4.

ust. 16 Wktad wtasny w postaci wynagrodzeh moze zosta¢ przedstawiony do
rozliczenia dopiero w momencie faktycznego poniesienia wszystkich wydatkow, {j.
dokonania ptatnosci wynagrodzenia netto oraz wszystkich pochodnych od
wynagrodzen, ktére bedg stanowity podstawe do wyliczenia wysokosci wkfadu
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Zmiana w tresci Regulaminu

r4

Zataczniki do Regulaminu

Zatgcznik 1 Opis kompetencji kadr w obszarze HR

Zatgcznik 2 Wz6r Autodiagnoza - kwestionariusz samooceny kompetencji HR
Zatgcznik 3 Wzoér Formularz zgtoszeniowy Przedsiebiorcy

Zatgcznik 4 Wzoér Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow Przedsigbiorcy
Zatgcznik 5 Wzor Formularz zgtoszeniowy uczestnika

Zatgcznik 6 Wz6ér Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis

Zatgcznik 7 Wzor umowy wsparcia

Zatgcznik 8 Wzor Oswiadczenie o aktualnosci danych

Zatgcznik 9 Wzér Oswiadczenie dotyczgce wysokosci wkiadu wtasnego
przedsiebiorcy w postaci wynagrodzen

Zatgcznik 10 Wzér Wniosek o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej
Zatgcznik 11 Wzor Kalkulator wyliczenia wktadu wiasnego

na

Zatgcznik 1 Opis kompetencji kadr w obszarze HR

Zatgcznik 2 Wzoér Autodiagnoza - kwestionariusz samooceny kompetencji HR
Zatgcznik 3 Wz6r Formularz zgtoszeniowy Przedsiebiorcy

Zatgcznik 4 Wzoér Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow Przedsigbiorcy
Zatgcznik 5 Wz6r Formularz zgtoszeniowy uczestnika

Zatgcznik 6 Wzor Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis

Zatgcznik 7 Wzor umowy wsparcia

Zatgcznik 8 Wzér Oswiadczenie o aktualnosci danych

Zatgcznik 9 Wzér Oswiadczenie dotyczgce wysokosci wkiadu wtasnego
przedsiebiorcy w postaci wynagrodzen

Zatgcznik 9.1 Wzér Zestawienie wydatkéw dot. wynagrodzen

Zatgcznik 10 Wzér Wniosek o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej
Zatgcznik 11 Wzor Kalkulator wyliczenia wktadu wiasnego

Zmiana w tresci Umowy — uszczegotowienie dot. sposobu skladania dokumentaciji
potwierdzajacej poniesienie kosztéw zwigzanych z ustuga rozwojowa

r4

§5

Warunki refundacji kosztéw ustug rozwojowych

ust. 3

pkt 3.3

oswiadczenie o wniesieniu wktadu w postaci wynagrodzen uczestnikdw szkolen,
ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu (jesli dotyczy);

na

§5

Warunki refundaciji kosztéw ustug rozwojowych
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ust. 3

pkt 3.3

oswiadczenie o wniesieniu wktadu w postaci wynagrodzen uczestnikow szkolen, ktérego
wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu wraz z zestawieniem wydatkéw dot.
wynagrodzen, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 9.1. Do niniejszego oswiadczenia
konieczne jest zatgczenie listy ptac, ewidencji czasu pracy pracownika delegowanego do
Projektu potwierdzajgcego szczegdtowo godziny, wymiar i czas pracy oraz potwierdzenia
zaptaty poszczegolnych sktadnikdw wynagrodzenia, przy czym oswiadczenie to powinno
pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow biorgcych udziat w szkoleniu,
zawiera¢ sposob wyliczenia wktadu, a takze wyraznie wskazywac jego wysokos¢. Jesli
zaistnieje potrzeba Operator moze poprosi¢ o przedstawienie innych dokumentéw
potwierdzajgcych poniesiony wktad (jesli dotyczy);

Zmiana w tresci Umowy — uszczegoétowienie dot. poziomu refundaciji

dodanie ust. 5do § 6

§6
Poziom refundac;ji
ust. 5

W przypadku wystgpienia refundacji mieszanej wynikajgcej z braku mozliwosci
whniesienia catosci wktadu wtasnego w postaci wynagrodzenia kwota ostatecznej
refundaciji jest uregulowana Aneksem do Umowy wsparcia okreslajgcym sposéb
rozliczenia wkfadu wtasnego w formie mieszanej. Sposob wyliczenia wktadu
witasnego w postaci mieszanej zostat okreslony w Kalkulatorze wktadu wtasnego
stanowigcego Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

Uszczegotowienie tresci Zalgcznika nr 9 — utatwienia dla przedsiebiorcy i os6b
rozliczajacych — plik skorygowany w wersji excel

Uszczegotowienie tresci Zalgcznika nr 11 — utatwienia dla przedsiebiorcy i oséb
rozliczajgcych - plik skorygowany w wersji excel

Dodanie Zatacznika nr 9. 1 Zestawienie wydatkéw dot. wynagrodzen - utatwienia dla
przedsiebiorcy i 0s6b rozliczajagcych — nowy plik w wersji excel



